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	Musterbrief: Teilnahme am Sportfest 

	Liebe Kolleginnen und Kollegen, 
wie in jedem Jahr findet in der letzten Woche vor den Sommerferien unser Sportfest statt. Die Vorbereitungen laufen bereits auf Hochtouren. Die Projektleitung hat auch in diesem Jahr unsere Sportlehrkraft Tom Möller. Er wird alle Kolleginnen und Kollegen für Aufgaben einteilen, und zwar am Vormittag und am Nachmittag. 
Ich weise darauf hin, dass die Teilnahme am Sportfest für Sie verpflichtend ist und damit zur Dienstzeit gehört. Sie haben damit auch eine Verpflichtung zur Anwesenheit sowohl am Vormittag als auch am Nachmittag und unabhängig davon, ob Sie in Teilzeit oder in Vollzeit tätig sind. Dies gilt auch unabhängig von Ihrer tatsächlichen Aufgabe an diesem Tag. Alle Lehrkräfte müssen sich zwischen ihren Diensten als „Springer“ zur Verfügung halten. 
Für weitere Fragen stehen meine Stellvertretung oder ich gern zur Verfügung. 
Mit besten Grüßen 
Die Schulleitung 
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