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Empfehlungen und Arbeitshilfen für erfolgreiche Schulleitungen




	
				
	


	Formprotokoll 

	Schulkonferenz – Lehrerkonferenz – Fachkonferenz – Meeting 

	Ort, Datum, Uhrzeit Sitzungsbeginn: 

	Protokollführung (Vorname, Nachname): 

	Teilnehmer: 
s. beigefügte Anwesenheitsliste 

	Tagesordnung: Einladung mit Tagesordnung beiliegend 
TOP 1: Eröffnung – Tagesordnung – Anträge zur Tagesordnung: 
TOP 2: (usw.) 

	Ergebnis zu Top 1: 
Beschluss (im Wortlaut) mit Abstimmungsverhältnis: 
Ergebnis zu TOP 2: 
Beschluss (im Wortlaut) mit Abstimmungsverhältnis: (usw.) 

	TOP Verschiedenes: 
 
(usw.) 

	Verschoben auf die nächste Sitzung: 
 
(usw.)

	Uhrzeit Sitzungsende: 

	Unterschrift Protokollführung: 



